]
B = BRAGA Diregao Municipal de Gestao

| < Departamento de Controlo Financeiro
o Divisdo de Contratagéo Publica
CONVITE PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS
AJUSTE DIRETO
indice
1. ldentificagd0 do ProCcedimeENntO.............oooiiiiiiiiie e 2
S B | o171 (o)e (ol o] ol =To | (1511 1 (oM 2
3. Entidade AJUAICANTE ..ot 2
4.  Orgdo que tomou a deCiSA0 A CONMTALAT ............cocvoveeeee et 2
5. Fundamentacado da escolha do ajuste diretO.........cc.vvviiiiiiiiiii e 2
6. Orgao competente para prestar esclareCimentos. ..............coovoveuieeioeieeeeeeeeeeeee e 2
A d (= TeTo T o 1= 1TSS PSSR PPP 2
8.  Fundamentagao dO PreGO DASE ........coiiiiiiiiiiii it 2
9. Documentos que constituem @ Proposta ...........cooiiiiiiiiiiiieii e 2
10. Modo de apresentacao da proposta e dos documentos que as iINStruem..........cccceeveviieiiiiieeeeenenns 3
11. ldioma dos documentos que constituem a(s) Proposta(S)........cccovuriiiieiiiiiiiiiiiiiie e 3
12. Prazo para apresentacao da(S) ProPOSLA(S) ......veieiiriiieiiiiii ettt 3
L o oL = Fo T L T — 4
14. Prazo de manutengao das ProPOSIAS ........ccoiiiiiiiiiiee et e e e e e 4
15. Criterio de adJUAICAGAD .......ueiiiiiiiie ittt e e st e et e e e e 4
TB. INEGOCIAGBES ...ttt ettt et e e oottt e e e e e et e e e e e ettt et e e e e ettt e e eeeeae s 4
LA 1o L ————— 4
18. Documentos de habilItaGA0. ...........ooiiiiiiiiii et e e eae s 4
19. Redime de BENEFIGIATIO EFQUINOL s smumsmsmsimmenssssssmsnsmssmsssms sy essss st s s a5 s8as sy s 4smm 5
20. Prazo para apresentacao dos documentos de habilitaG&o............ccccevviiiiiiiii 5
270, MinUta Do CONTEATO. wuvuswns ssvsmssnsssonsmissmmsmmsssmssssiioyan sy s s 56594556 598 5 S 6
22, LegiSIagB0 @PIICAVEL.........uuiiiiiiiiie e 6
ANEXO | = MODELO DE DECLARAGAO.........coiiieieeeeeeeeeeeeeeeeee e 7
ANEXO | = MODELO DE DECLARAGAO .........oiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 9
ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DO PREGO .......oviiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 10
1/10

Praga Municipal — 4700-435 Braga | Tel.: 253 616 060 | contratacao.publica@cm-braga.pt



Y

et
i‘ = BRAGA Diregdo Municipal de Gestao

Departamento de Controlo Financeiro

= Diviséo de Contratagéo Publica

1. Identificagdao do Procedimento

Procedimento n.° ADG/29/23/DCP que visa a aquisicdo de servigos.

2. Objeto do Procedimento

Aquisicdo de servigcos de viagem e alojamento.

3. Entidade Adjudicante

Municipio de Braga.

4. Orgao que tomou a decisio de contratar

Nos termos do artigo 36.° do CCP a decisado de contratar foi tomada pelo:

Presidente da Camara Municipal de Braga, Ricardo Rio.

No exercicio de competéncia propria de acordo com o disposto na alinea a), do n.° 1, do artigo 18.° do
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, repristinado pela Resolugdo da Assembleia da Republica n°
86/2011, de 11.04.2011.

5. Fundamentagao da escolha do ajuste direto

Critério do valor definido no artigo 20.°, n.° 1, alinea d), do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP).

6. Orgédo competente para prestar esclarecimentos
Cabe a Divisdo de Contratagédo Publica, coadjuvada com o Gabinete do Presidente prestar os

esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagéo das pegas do procedimento.

7. Preco base
1. O precgo base do procedimento € de 19.999,00€, sem IVA incluido.
2. E o montante maximo que a entidade adjudicante se dispbe a pagar pela execucéo de todas as

prestacdes que constituem o objeto do contrato e que limita o prego contratual.

8. Fundamentagao do prego base
O prego base foi definido com base nos custos médios unitarios, resultantes de anteriores

procedimentos, para presta¢cdes do mesmo tipo.

9. Documentos que constituem a proposta

a) Declaragéo elaborada conforme o modelo constante do Anexo | do presente Convite.

b) Proposta com indicagcdo do preco total e pregos unitarios, dos servigos, que n&o devem incluir o
IVA, que podera ser através da apresentagdo de um orgamento ou conforme modelo constante

do Anexo lll do presente Convite.
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10.

Modo de apresentagio da proposta e dos documentos que as instruem
A(s) proposta(s) e os documentos que a instruem serdo apresentados através da plataforma
eletronica em uso nesta entidade sita em : www.acinGov.com.

Os concorrentes deverédo assinar eletronicamente todos os documentos carreqgados na

Plataforma, mediante a utilizagéo de Certificado de Assinatura Qualificada, bem como a propria
proposta, de acordo com o artigo 54.° da Lei n® 96/2015, de 17 de agosto.

Nos casos em que o Certificado Digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a

sua funcio e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a Plataforma um

documento eletrénico oficial indicando o poder de representacgio e assinatura do assinante:

a. Certidao do registo comercial ou no caso de se tratar de pessoa coletiva sem
caracter comercial ou industrial da ata de tomada de posse dos titulares dos 6rgéos e
respetivos estatutos, e/ou

b. Procuragdo que confira a este Ultimo, poderes para o efeito, feita pelo interessado a
autoridade judicial ou administrativa competente, um notério ou um organismo
profissional qualificado.

Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, bastando comunicarem tal facto.

A proposta deve mencionar que ao prego total acresce o IVA, indicando-se o respetivo valor e a
taxa legal aplicavel entendendo-se, na falta desta mengéo, que o prego apresentado nao inclui

aquele imposto.

1.

Idioma dos documentos que constituem a(s) proposta(s)

Todos os documentos devem ser apresentados em Portugués ou, ndo o sendo, devem ser

acompanhados de tradugéo devidamente legalizada e em relagéo a qual o concorrente declara aceitar

a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

12.
1.

Prazo para apresentacao da(s) proposta(s)

A(s) proposta(s) e os documentos que a instruem seréo entregues até as 18 horas do 6° dia apos
a data de envio do presente convite.

Sempre que o termo do prazo definido para a apresentagéo de propostas coincidir com dia em
que os servicos da entidade adjudicante estejam encerrados, transfere-se o mesmo para o
primeiro dia Util seguinte.

A transferéncia do termo do prazo definido no numero 1, por forga do estabelecido no numero 2,
n&o determinara qualquer alteragéo aos prazos que estejam associados ao prazo definido para a

apresentag&o de propostas.!

1 Refere-se a titulo de exemplo: prazo para esclarecimentos e retificagéo de pegas do procedimento (art.® 50° do CCP); prazos
relativos & apresentagéo de erros e omissées e decisdo dos mesmos (art.° 63° do CCP).
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13. Propostas variantes

N&o é admitida a apresentacéo pelos concorrentes de proposta(s) variante(s).

14. Prazo de manutengao das propostas

O prazo de manutengédo das propostas é de 66 (Sessenta e seis) dias? contados da data do termo

fixado para a apresentagdo das propostas, de acordo com o mencionado no artigo 65.° do CCP.

15. Critério de adjudicagao

Quando o convite & dirigido a uma Unica entidade, a adjudicag&o consiste na aceitagdo da Unica

proposta apresentada, como resulta da primeira parte do n.° 1 do artigo 73.° do CCP.

16. Negociagoes

A(s) proposta(s) apresentada(s) ndo sera(4o) objeto de negociagéo.

17. Caugao

Nos termos do disposto no artigo 88.° n.° 2 do CCP n&o sera exigivel a prestagéo de caugéo.

18. Documentos de habilitagdo
1.

O adjudicatario deve apresentar, a reprodugdo dos documentos de habilitagio referidos nas

alineas a) e b) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, sem prejuizo da possibilidade conferida no n.° 10

do mesmo artigo, caso o adjudicatario se encontra registado no Portal Nacional de Fornecedores

do Estado, a saber:

a)

b)

d)

Declaragéo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il ao presente Convite, do qual
faz parte integrante.

Documento comprovativo da sua situagdo regularizada relativamente a contribuicdes para
a seguranga social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou
no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do
CCP.

Documento comprovativo da sua situagao regularizada relativamente a impostos devidos
em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, como definido na alinea e) do art.° 55.° do CCP.

Certificado de registo criminal, do proprio no caso de pessoas em nome individual, ou dos
titulares dos 6rgaos sociais de administracio, diregdo ou geréncia em efetividade de
fungbes e da prépria pessoa coletiva, ou documento equivalente, no caso de entidades
coletivas, como previsto na alinea b) e h) do art.° 55.° e do n.° 1 do art.® 83.°-A do CCP, com

a inscrig&o no fim a que se destina “Contratagao Publica”.

2 Este prazo deve ser adaptado ao pretendido, sendo que o minimo é de 66 dias.

4/10

Praga Municipal — 4700-435 Braga | Tel.: 253 616 060 | contratacao.publica@cm-braga.pt




LT

\/

I\

s
= BMGA Diregao Municipal de Gest&o

< Departamento de Controlo Financeiro
Divisdo de Contratagao Publica
e) Copia da certidao do registo comercial ou o coédigo de acesso a certiddo permanente ou
da ata de tomada de posse dos titulares dos 6rgdos e respetivos estatutos, no caso de se
tratar de pessoa coletiva sem caracter comercial ou industrial.

O 6rgédo competente para a decis8o de contratar poderd solicitar ao adjudicatario, ainda que tal
ndo conste deste convite, a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos da titularidade
das habilitagdes legalmente exigidas para a execugdo das prestagées objeto do contrato a
celebrar, caso em que sera, nos termos do n.° 8 do artigo 81.° do CCP, fixado prazo para o efeito.
Se o adjudicatario for um agrupamento de pessoal singulares ou coletivas, os documentos de
habilitagéo devem, nos termos do artigo 6.° da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro, ser

apresentados por todos os seus membros.

19.

Regime de Beneficiario Efetivo®

Juntamente com os documentos de habilitagdo e dentro do mesmo prazo, o adjudicatario devera
ainda apresentar o documento comprovativo de registo no RCBE*, ou respetivo codigo de
acesso.

Tendo em consideragéo o disposto no artigo 37.%, n° 1, alinea b), da Lei n°® 89/2017, de 21 de
agosto, o incumprimento das obrigagées declarativas no Regime Juridico do Registo Central do
Beneficiario Efetivo, proibe a celebragéo decorrente do presente procedimento, constituindo causa
de caducidade da adjudicagao por forga do disposto no artigo 87.°-A do CCP.

Ao adjudicatario sera concedido um prazo de 5 dias para se pronunciar em sede de audiéncia
prévia, relativamente a facto que determine a caducidade da adjudicagéo nos termos do artigo 87.°
- A do CCP.

20.

Prazo para apresentagédo dos documentos de habilitagao

O adjudicatario deve apresentar os documentos no prazo maximo de 5 (cinco) dias apos a
notificagdo da adjudicagao.

Para efeitos da alinea j) do n.° 1 do artigo 115.° do CCP, o adjudicatario dispbe de um prazo de

5 (cinco) dias para a supresséo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que

possam levar a caducidade da adjudicagéo, nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP

O prazo fixado para a apresentagéo dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma
Unica vez, por um periodo ndo superior a 5 (cinco) dias, por solicitagdo do adjudicatario ao
6rgdo competente para a decis&o de contratar. (n.° 2 do art.° 85° do CCP).

Sempre que se verifique um facto que possa levar a caducidade da adjudicag&o, nos termos do
disposto no n.° 1 do artigo 86.° do CCP, o adjudicatario sera notificado do facto ocorrido, para que,

3 Nao aplicavel a entidades em nome individual

4 Estao excluidas da apresentagdo do RCBE as entidades identificadas no artigo 4.° do Anexo, da Lei 89/2017, de 21 de
agosto
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no prazo de 5 (cinco) dias se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia. (n.°
2 do art.° 86° do CCP).

5. Sempre que se verifique um facto que possa levar a caducidade da adjudicag&o, nos termos do
disposto no n.° 1 do artigo 86.° do CCP, por um facto que ndo seja imputavel ao adjudicatario, o
prazo fixado para a apresentagcdo dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por
solicitagdo do adjudicatario ao érgédo competente para a decisdo de contratar, por um periodo

nao superior a 5 (cinco) dias. (n.° 3 do art. 86° do CCP).

21. Minuta do Contrato
A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites quando haja
aceitagio expressa ou quando n&o haja reclamagdo nos 2 (dois) dias subsequentes a respetiva

notificagéo.

22. Legislagao aplicavel
Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no CCP (aprovado pelo DL
n.° 18/2008 de 29 de janeiro e republicado no DL n.° 111-B/2017 de 31 de agosto de 2017 e alteragbes

subsequentes, nomeadamente pela Lei n.° 30/2021, de 21 de maio), e restante legislacio aplicavel.

Despacho:

Aprovo o presente convite.
L\
Braga, 23/ DZ/ Lg

O Presidente da Camara,
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ANEXO |- MODELO DE DECLARAGAO

((a que se refere a alinea a), n.° 1 do art.®° 57.° do Decreto-Lei 18/2008, de 29 de janeiro, com as alteragdes vigentes) |

1. (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de (% (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificagao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento
do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de (designac&o ou referéncia ao procedimento em causa), e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada (°) se obriga a executar o referido contrato em conformidade
com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar,
sem reservas, todas as suas clausulas.

2. Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (7):

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo
do referido contrato, ao disposto na legislagédo portuguesa aplicavel.

4. Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagbes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagéo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenag&o muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangé&o
acessoria de privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da participagéo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.°
do referido Coédigo.

7. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a n&o apresentacdo dos documentos

solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que Ihe seja imputavel, determina a

(%) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

(8) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresso «a sua representada»

() Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto nas
alineas b), c) e d) do n.°1 e nos n.” 2 e 3 do artigo 57.°
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caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoéria de privagédo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgéo de contratos publicos, sem

prejuizo da participagéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

(local, data e assinatura)(®).

(8) Nos termos do disposto nos n.* 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

‘ (a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Decreto-Lei 18/2008 de 29 de janeiro, com as alteragdes vigentes) I

1. ...[nome, numero de documento de identificagdo e morada], na qualidade de representante legal de
(°) ... [firma, numero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes], adjudicatario(a) no procedimento de ... [designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa], declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
('°) n&o se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos
| Contratos Publicos.
| 2. O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio do sitio da Internet onde podem
ser consultados ('1)] os documentos comprovativos de que a sua representada ('2) ndo se encontra
nas situagbes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos
Publicos.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a

Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoria de privagao
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos

publicos, sem prejuizo da participagéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

|
|
|
1
caducidade da adjudicagdo e constitui contraordenagé&o muito grave, nos termos do artigo 456.° do
[Local], [data] [Assinatura ('3)]

:

|

|

} (%) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
[ (') No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
: (") Acrescentar as informagbes necessarias a consulta, se for o caso.
(*2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».
() Nos termos do disposto nos n.> 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DO PREGO

........... (indicar nome individual/denominagéo social da empresa'¥), com sede/ morada'® em

..., pessoa coletiva n° .................. 18, matriculada na Conservatoria do Registo Comercial de

... sobon®..........,com o capital social de ................."8 obriga-se a executar o
fornecimento/a prestagdo de servigos™ de ....................................., nho prazo de

( ) dias/meses/anos/até ao limite dos dias?°, previstos no caderno de encargos, pelo pregco

contratualde ............. € (\............o.eeii i i enn... €UIOS), NOS termos do disposto do artigo 60.°

do Cddigo dos Contratos Publicos, o qual ndo inclui imposto sobre o valor acrescentado (IVA)/isento

de VA2,

[Local], [data] [Assinatura (22)]

14 Retirar o que n&o se aplica

'® Retirar o que n&o se aplica

16 Retirar caso o concorrente seja em nome individual
'7 Retirar caso o concorrente seja em nome individual
'8 Retirar caso o concorrente seja em nome individual
1® Retirar o que nao se aplica

20 Retirar o que nio se aplica

21 Retirar o0 que néo se aplica

(??) Nos termos do disposto nos n.° 4 e 5 do artigo 57.°
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